





G GD&PT HUYEN DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHON
TRUGNG THCS XA THANH XUONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
i S6: 01/QP-THCS Thanh Xuwong , ngay 03 thang 01 ndm 2023
QUYET PINH

VE VIEC BAN HANH QUY CHE CHI TIEU NQI BQ THUC HIEN CHE PO TU'
CHU, TU' CHIU TRACH NHIEM VE KINH PHI QUAN LY HANH CHINH

HIEU TRUONG TRUONG THCS XA THANH XUONG
Cain cik vao ludt thiee hanh tiét kiém ching ling phi sé: 44/2013/QH|13;

Can cik vao lugt ngdn sdch s6: 83/2015/QH13 ngay 25/06/2015;
Can cir vao Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua Chinh phi

quy dinh ché @ tu chi, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va kinh phi quan ly
hanh chinh déi véi cde co quan Nha nuoc;

Cdn cir vao Nghi dinh s6: 117/2013/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2013 vé
vige sira doi, b6 sung mét s diéu ciia nghi 6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005
‘ ciia chinh phii quy dinh ché dé tw chii, tw chiu trach nhiém vé sir dung bién ché va
| kinh phi quan Iy hanh chinh déi véi cde co quan nha nudc;

Can cit vao nghi dinh s6: 16/2015/ND-CP ngay 14/02/2015 Quy dinh co ché
‘ tw chu cua don vi su nghiép cong lp;

Can cit thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNY, ngay 30 thdng 05 ndm
2014 vé viéc quy dinh ché dp tw chii, tw chiu trdch nhiém vé sir dung kinh phi quan Iy
‘ hanh chinh d@6i véi cde co quan nha nieée;

Can cir thong tu lién tich s6: 145/2017/TT-BTC, ngay 29 thdang 12 nam 2017
vé viée hudng dan co ché tai chinh cia don Vi sw nghiép céng Idp theo nghi dinh
‘sé’ 141/2016/NB-CP ngay 10/10/2016 ciia chinh phii quy dinh co ché tir chii ciia don
Vi su nghiép cong Idp trong linh vuee sy nghiép kinh té va sur nghiép khdc;

‘ Cén cit OP s6 1387/ OD- UBND ngay 01/6/2022 v/v giao quyén tw chii, tir chiu
trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bé may, bién ché tai chinh déi véi don Vi

su nghiép cong ldp;




Can cik vao OP s6 2481/QD —~UBND ngay 5/8/2022 vé viéc phdn bé chi tiéu bién
ché ¢ s6 nguoi lam viéc) cho cdc don vi sw nghiép truc thuge Nganh Gido duc va Dao
tao huyén Pién Bién ndam hoc 2022-2023

Can cie OP 56 544/QD-PGD&DT ngay 31/12/2022 vé giao dy todn chi ngan
sdach nha nuée nam 2023 cho cde don Vi truee thude.

Can cit vao nghi quyét sé 05/NQ- THCS ngay 03 thing 01 néim 2023 hop théng
nhat trong Ban gidm hiéu, Ban chdp hanh Céng doan truong, ké todn, cdc té truong
t6 chuyén mén vé xdy dung quy ché chi tiéu noi bé cua truong THCS x& Thanh

Xuwong;

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay Quy ché chi tiéu ndi b thuc hién
ché d¢ tu chu, tyu chiu trach nhiém vé kinh phi quan ly hanh chinh déi vé6i don vi su
nghi€p céng 1ap c6 thu truong THCS Xa Thanh Xuong- huyén Dién Bién.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Diéu 3. Céc 6 ong (ba) trong ban gidm hiéu, ban chip hanh cong doan trudng, tb
trudng to chuyén mén, t4 hanh chinh b6 phan ké toan va toan bd CB-GV-CNV trong
nha truong chiu chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

HIEU TRUONG

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3

- Phong TCKH huyén Pién Bién

- KBNN huyén Dién Bién

- Phong GD&DT huyén Pién Bién
- Luu: VT, Vu KHTC.




| QUY CHE CHI TIEU NQI BO
THU'C HIEN CHE PQ TU CHU, TU CHIU TRACH NHIEM VE CO CHE
| TU CHU TAI CHINH CUA PON VI SU'NGHIEP CONG LAP NAM 2023
| (Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 01/0D-HT, ngay 02 thdang 1 ndm 2023 cua
Hiéu truong Truong THCS xa Thanh Xuong)

CHUONG I

QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Poi twong va pham vi dp dung

1. Quy ché nay quy dinh vé chi tiéu ndi bo, quan ly va st dung tai san
| duoc ap dung dbi véi cac can bd cong chirc, vién chire, lao dong hop dong theo
| quy dinh cua phap luat lam viéc trong don vi.

2. Quy ché chi tiéu ndi bd, quan Iy va str dung tai san cong bao gdm:
- Chi thanh todn cho cé nhan;
: - Chi hdi nghi, tiép khach, cong tac phi;

- Chi cé4c ché do cho cén b cdng chirc: Chi khen thudng; thanh toan ché
do nghi phép; ché d6 ho trg hoc tap, nang cao trinh d§ chuyén mon.

- Quan ly, sir dung van phong pham;

- Quan ly, st dung phuong tién thong tin, lién lac;

- Quan ly, sur dung dién, nudc sinh hoat trong co quan;

- Quan ly, st dung phuong tién di lai;

- Mua sim, quan ly, stra chira tai san;

- Chi nghiép vu chuyén mén ddi véi cong tac té chire thu phi, 1é phi;

} - Mot so cac khoan chi khac: Chi ngay 18 tét, chi viéc hiéu, chi ky niém
chuc mirng, chi ho trg.

Piéu 2. Muc dich xdy dung quy ché:

1. Tao quyén chu déng trong quéan 1y va chi tiéu tai chinh cho Thu truong
co quan, chii dong str dung kinh phi dugc giao diing muc dich, tiét kiém va hiéu
qua, 1 cin cir dé quan ly va thanh todn céc khoan chi tidu trong co quan, thuc
hién kiém soét ctia co quan tai chinh va cic co quan chirc nang theo quy dinh.

2. Nang cao y thuc, trach nhiém cta timg b phan ca nhan tai co quan
|bao dam hoan thanh tét chire ning va nhiém vu duge giao.

3. Chi tiéu, mua sim, quan ly tai san céng, ngan sach cia co quan hop ly.

4. Str dung tai san cong ding muc dich, c6 hiéu qua.




5. Thyc hi¢n cong bing vé thu nhap tang thém, khuyén khich tang thu, tiét
kiém chi, thyc hanh tiét kiém, chdng lang phi trong chi ti€u va sir dung kinh phi
tiét kiém co hiéu qua dam bao cong khai dan cha va quyén loi cho can bd, cong
chue.

- Sir dung tién va tai san ding muc dich c6 hiéu qua; thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, chéng tham nhiing; thuc hién cong khai tai chinh theo ding quy
dinh phap luat.

- Tao quyén chu déng trong viéc quén ly, chi tiéu tai chinh cho tru‘émg
THCS xa@ Thanh Xuong va cdn b9, gido vién, nhan vién trong truong tham gia
quéan 1y ngudn kinh phi hoan thanh tét nhiém vu;

- Gop phan nang cao doi séng can bd, cong chuc, gido vién, nhan vién
théng qua kinh phi tiét kiém duoc hang nam.

Piéu 3. Nguyén tic xdy dung Quy ché

1. Viée xay dung Quy ché chi tiéu ndi bd, quan ly va str dung tai san cong
phéi dam bao tinh dan chu, cong khai va diing ché d6 chinh sach cia nha nuée hién
hanh.

2. Quy ché chi tiéu ndi bo va quan 1y tai san cong duge xay dung trén
nguyén tic: Khong vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 tham quyén
quy dinh; phai dam bao cho nha truong va can bg, cong chire, vién chirc hoan
thanh nhiém vu dugc giao, dam bao quyén loi hop phap cta can bo, cong churec,
vién chuc.

3. Moi viéc chi tiéu, mua sim phai c¢6 hoa don, ching tir ddy du, hop
phap.

4. Noi dung Quy ché bao gom cac quy dinh vé ddi tugng, ché do, tiéu
chuén, dinh murc, murc chi théng nhét trong co quan.

5. Quy ché dugc xem xét didu chinh cho phu hop khi co quan nha nudc
c6 tham quyén thay déi ché dd, tiéu chudn, dinh muc chi ngan sach nha nudc.

6. Ban gidm hiéu, ban chap hanh cong doan truong, to trudng to chuyén
mén, t6 hanh chinh, b phan ké toan va toan bd can bod, gido vién, nhan vién
thudc don vi trudong THCS xd Thanh Xuong tham gia xy dung quy ché chi
tiéu ndi bd nam 2023.

Diéu 4. Cin ctr xay dung Quy ché

1. Hé thdng tiéu chuan dinh murc chi va ché d6 quan 1y, sir dung kinh phi
quan ly hanh chinh hién hanh cua Nha nudc va cua Bé Tai chinh.

2. Chire nang, nhiém vu, t6 chirc bd méy va dic diém tinh hinh thuc hién
nhiém vy chuyén mon dugc giao.
3. Can ctr vao du toan chi ngan sach dugc giao trong ndm va thuc hién

ché do tur chu ngén sach nam 2023 theo quy dinh hién hanh ctia nha nuéc, thuc
hién tiét kiém chong tham nhiing, 1ang phi.
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Dieu 5: Sap xép toé chire bién ché va xac dinh nhu cau bién ché cua co
quan.

1. Can ctr vao bién ché dugc giao, thu trudng co quan quyét dinh viéc sap
xép, phan cong va giao nhiém vu cu thé tdi can bg, gido vién phu hop véi ning
luc, trinh d6 chuyén mén, dao tao dé nhim thuc hién c6 hiéu qua nhiém vu cia
co quan.

2. Pugc quyén tham muu voi phong Gido duc va Pao tao tiép nhén s6 lao
dong trong bién ché bang hodc thap hon chi tiéu bién ché dugc cap co tham
quyeén giao.

3. Can b, gido vién trong co quan phai c6 pham chét dao drc tot; 6 tinh
than xay dung khéi doan két, yéu nghe khong mac t¢ nan xa hoi; co trach nhiém
cao trudc coéng viée. Guong mau chap hanh t6t duong 16i, chu trrong, chinh
sach cua Pang, phap luat cia Nha nudc, quy ché, ndi quy co quan va cac quy
dinh khac. Co strc khoé, ¢6 trinh do nang luc chuyén mon, nam chic nghiép vu,
am hiéu vé linh vuc kinh té, x3 hoi. Chép hanh su phéan cong cua to chirc mot
cach ty giac. Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh d¢ chuyen mon, nghiép vu
va trinh d¢ ly luan chinh tri. Ludn ¢6 y thire trach nhiém vé thyc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, thuc hién chi dung thoi gian quy dinh theo ngan sach dugc cap.

4. Pinh mtc bién ché giao va sb 16p giao nam 2023:
Téng s6 16p: 14 16p

| - Téng s6 bién ché thuc té dugc giao cua don vi nam 2023 la: 35 nguoi

Trong do : + Ban giam hiéu: 2 nguoi
+ Giao vién: 29 nguoi
+ Nhén vién: 3 nguoi

- Hop ddng theo NP 161/2018: 01 nguoi

Piéu 6: Quan ly tru sé lam viée, cac cong trinh cdng cdng; sira chira
mua sim thwomg xuyén tai san, dd dung thiét bi day hoc, chi thudng xuyén.

1. Tht ca vién chie trong treong phai co trach nhiém giir gin, bao vé tai

|san va cac cong trinh cong cdng thude truong hoc, khu cong vu gido vién, khu

ndi tri cua hoc sinh, quan ly; st dung ding dinh mtc qui dinh vé dién tich
phong lam viéc va tai san phong lam viéc theo qui dinh; sir dung ding muc dich
cac cong trinh cong cdng va tai san co quan.

P Neu tai san trong phong lam viéc, cong cy, may mdc thiét bi hong hodc
¢6 nhu ciu mua méi thiét bi dién tir, d6 dung dd choi, dung cu thé thao, cac can
bo, cong chire, vién chirc phai ¢6 to trinh v6i Hi¢u truong. dé cir to nhom kiém
tra va lap du toan vé tu sira tai san bi hong, vat tu thiét bi cin stra chita, thay thé
hodc mua mdi trinh Hi¢u trudng phe duyet Khi don vi dich vu dén stra chiva
hogc l14p dit may moéc thiét bi méi, ngudi dugc hiéu truong va ké toan phéan
cong phai giam sat chét ché viéc théo da, lip dit sira chira, kiém tra phu tung
thay thé, lap dat may méi c6 ding ching loai, chat lugng nhu trong hoa don va




hop dong hay khéng; phai van hanh thir va bao hanh, tu stra néu dat yéu cau maéi
ky bién ban nghiém thu. Chi phi sira chita thay thé, do ngudi sir dung thiéu tinh
than trach nhiém gy ra thi phai bdi thuong.
Chuong I1 7
QUY DINH CU THE
Muyc I. NGUON KINH PHi VA CAC NOQI DUNG CHI THUC HIEN
CHE PQ TU CHU

Diéu 7. Ngudn kinh phi thye hién ché @ tw cha
1. Ngu6n Ngan sach nha nuéce cép;

2. Ngudn kinh phi hop phép khac (néu cd).

Piéu 8. Cac ndi dung chi thye hién ché dd tw chi
1. Tién lvong.

2. Tién cong.

3. Phu cép luong.

4. Cac khoan dong gop theo luong.

5. Khen thudng, phic loi tap thé.

6. Cac khoan thanh toan khac cho céd nhan theo quy dinh.

7. Cac khoan thanh todn dich vu cong cong (dién, nudc, internet, vé sinh
moi trudng,...).

8. Chi vat tur van phong (van phong pham; c6ng cu, dung cu vin phong,...).

9. Chi théng tin, tuyén truyeén, lién lac (cudc phi dién thoai, cude phi buu
chinh, sach, bao, tap chi,...).

10. Chi hoi nghi (tai liéu, thué héi truong,...).

11. Cong tac phi (chi phi di lai, phu cép luu tri, thué phong nghi,...).

12. Chi phi thué mudn (thué lao dong bén ngoai; thué muén khac, thu ..).

13. Chi mua sdm, stra chita nhé thudng xuyén tai san, Stra chira tai san
phuc vu cong tac chuyén mon va duy tu, bao dudng céc cdng trinh co s& ha tang
tir kinh phi thuong xuyén ( may méc; trang thiét bi vin phong; diéu hoa nhiét
do, vat tu dién nude, dién sang; nha cira, vat kién tric, mua sam chau hoa cay

canh, trang tri khudn vién truong xanh sach dep, v& tranh tuong, lam bang biéu,
vé sinh méi truong: hut bé phot...).

14. Chi phi nghiép vu chuyén mén (hang héa, vat tu phuc vu nhiém vu
chuyén mén, Trang thiét bi k§ thuat chuyén dung (khéng phai 12 tai san c¢d dinh,
phién dich, bién dich tai liéu, xay dung vén ban quy pham phap luit,...).

15. Cac khoan chi hoat dong thudng xuyén khac (cac khoan phi va 1€ phi,
bao hiém phuong tién,...).

16. Chi mua tai san v6 hinh, tai san dung cho céng téc chuyén mén ( trang
thiét bi, may tinh, may in, may phé t6, may chiéu ..... )



17 Chi mua sam cac vét tu phong chéng dich Covid, vat ré tién mau
hong....: chdi, nude rira tay, nude lau san, bang biéu, tranh anh, bang ron..

18. Cac khoan chi hoat dong thuong xuyén khac (cac khoan phi va 1€ ph1
bao hiém phwong tién, bao hiém chay nd tai san...).

19. Cac khoan chi khac: Mua chdu hoa, cdy canh, trang tri khudn vién
truong xanh, sach dep, cét tia cdy canh, vé sinh chung trong nha truong ( hut bé
phdt, don cbng ranh, tia cdy... , mua vong hoa, hoa, qua, huong,...chi khi ¢6 van
ban phong GD&DT hudng dan t6 chirc cac hoat dong dén on dap nghia, viéng

| cac nghia trang liét sy nhan dip Tét Nguyén Pén, ngay thuong binh liét si 27/7...

20. Céc nghiép vu, cac khoan chi, cac hoat dong khac phat sinh trong nam
can ctr vao du toan dugc duyét, hiéu trudng quyét dinh chi.

Muc II. MUC CHI, PHUONG THUC, THOI GIAN CHI VA QUY
TRINH THU'C HIEN

Piéu 9. Chi thanh toin c4 nhan

1. Tién luong, tién cong:

1.1. Tién luong, tién cong cua cén bg, cong chuc, nhan vién dugce thuc
hién thang bang luong va cac khoan phu cdp luong theo Nghi dinh sé
204/2004/ND - CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cua Chinh Phu vé ché do tlén
lwong d6i véi can bod, cong chie, vién chue. Céc ché do theo Nghi dinh s6
61/2006/ND-CP, Nghi dinh s6 76/2019/ND-CP, Nghi dinh s& 77/2021/ND-CP,
Théng tu  sb: 33/2005/TT-BGD&DT. Théng tu s6: 09/2005/TT-BNV, Quyet
dinh S6:51/2012/Qb- -TTg, Thoéng tu S6: 04/2018/TT-BNV, Quyét dinh Sé:
01/2003/Qb-BGDDT, Théng tu s6: 02/2007/TT-BNV, va cac van ban khac
theo quy dinh hién hanh.Tién luong va cac khoan phu cép lwong dugc chi tra

| theo qui dinh hién hanh cua nha nude.

a) Phuong thurc chi tra: Chuyén tra hang thang vao tai khoan ca nhan cta
can bg, cong chirc, vién chirc nhan vién.

b) Thdi gian chi tra: Tir ngay 01 dén ngay 15 hang thang.
1.2. Chi cac khoan thanh toan khac cho ¢4 nhén:

Thyc hién chi cac khoan ngoai luong va phu cap luong nhu cac ché do
cho can bg, gido vién, nhan vién theo cic quy dinh hién hanh vé ché do duoc
hudng.

1.3. Tién luong l1am thém gi0, day 16p ghép: thuc hién theo Thong tu lién
tich s6 07/2013/TTLT-BGDDT- BNV-BTC ngay 08/03/2013 cua Lién bd Giao
duc va Dao tao, B Noi vy, B Tai chinh Huéng dan thyc hién ché do tra lwong
day thém glor d6i voi nha gido trong cac co s& gido duc cong lap, va Thong tu
lién tich s6: 08/2005/TTLT-BNV-BTC huorng dan ché d6 tra luong lam viéc dbi
vai can b, cong chirc, vién chirc va thoi gian 1am thém gio thyc hién theo Nghl
dinh 45/2013/ND-CP quy dinh chi tiét mot s6 Pidu Bo luat lao dong so
45/2019/QH14. vé thoi gian lam viéc, thoi gian nghi ngoi,




a) Ché do day thém glor déi véi gido vién: Can clr vao s6 tiét thuc day
thém gio do thiéu bién ché gido vién, hodic day thay vi ly do thai san, cong tac,
do nganh trung tap, ting cuong Hiu truong dé xuét to trinh duyét truong phong
Gido duc va Pao tao trudc khi trién khai va duyét dinh mirc so tiét dugc thanh
toan phai dam bao can d01 quan ly chung trong ca truong, dam bao trong ngan
sach dugc cip, khong bé tri gido vién day thiéu mon 1am céc nhiém vu kiém
nhiém khac theo dac trung mon, gido vién ddc thu moén chuyén diéu dong kiém
nhiém gilta cac don vi truong. Kinh phi thuc hién chi tai truong duge kiém
nhiém, chi tai don vi néu thuc hién ting gid tai don vi.

b) Ché do lam thém gio dbi voi nhan vién: D6i voi ké toan phai kiém
nhiém cong tac ké toan & cac truong, ting cudng tai don vi khac, khéi luong
cong viée ké toan tai trudng dugc kiém nhiém hodc tai don vi nhiéu phai thuc
hién lam ting gio vao ngay thir bay va chu nhat hang tuan ( luu y khéng lam
tang gid vao ngay 18), trudce khi thyc hién ké toan phai lap ké hoach, t& tinh 1am
tang gi® trinh hiéu trudng nha truong duyét maéi dugc phep thyc hién. Kinh phi
thuc hién chi tai trudng dugc kiém nhi¢m hogc tai don vi theo Quyét dinh. thanh
todn thyc hién theo Thong tu lién tich s6: 08/2005/TTLT-BNV-BTC hudng dan
ché do tra luong lam viéc ddi voi can bo, cong chire, vién chue.Thoi gian thyc
hién 1am thém gi¢ thyc hién theo Piéu 107 B0 luat lao dong sb 45/2019/QH14.

1.4. Trir luong nghi viée: Can cir vao bang luong thang va bang cham
cong Thuc hién chi tra thyc té ngay di lam va trir s6 ngay khong di 1am theo quy
dinh tai didu 105 bo luét lao dong quy dinh thoi gian lam vig¢e binh thudng can
b cong chire, vién chirc Thong tu 28/2009/TT-BGD&DPT quy dinh ché d6 1am
viéc ddi véi gido vién phé théng va Thong tu 15/2017/TT-BGD&DT stra d6i bd
sung Thong tu 28/2009/TT-BGD&DT.

1.5. Tién luong ctia cén bd, vién chirc nghi bm dau, thai san: Do co quan
Béao hiém xa hdi chi tra theo ché do quy dinh. don vi chi thuc hién chi tra cac
khoan duoc hudng theo quy dinh cta nha nudc trong thoi gian nghi thai san theo
quy dinh.

1.6. Tién cong cla ngudi lao dong lam viéc theo ché do hop dong thuc
hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 ctia Chinh
phu va Nghij dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 céc van ban hudng dan,
stra dbi, bo sung cua Nha nudc va ciia Bo Tai chinh (néu co).

1.7. Tién luong hop dong theo che d6 duge thuc hién theo cac quy dinh
hién hanh truong hop thiéu khong xép xép di bién ché sb nguoi lam viéc tai don
vi.

2. Cac khoan phu cap:

Cac khoan phu cap thuc hién theo ché d6 quy dinh hién hanh cua Nha
nude vé cac khoan phu cap luong

3. Céc khoan trich nop theo luong theo quy dinh, bao gdm: Bao hiém xi
hdi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép va kinh phi cong doan ti 1€ trich nop
theo quy dinh luat BHXH.

3.1. Déi tugng tham gia ché d6 bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, gom:



a) Can bo, cong chure, vién chuc:;
¢) Nhan vién lam viéc theo ché do hop dong khong xac dinh thoi han, hop
ddng lao dong c6 du thoi han theo quy dinh.

d) Nguoi lao dong ky hop dong lam viée theo quy dinh.
3.2. Ddi tugng tham gia ché do bao hiém thét nghiép:

b) Vién chirc, Nhan vién lam viéc theo ché dd hop dong khéng xéc dinh
thoi han, hoac hgp dong lao dong va hgp dong lam viéc cé du thoi han theo quy
dinh.

3.3. Miic trich ndp Bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép,
kinh phi cong doan: Thuc hién theo quy dinh cua Nha nudec.

Diéu 10. Chi thi dua khen thwéng, chi phic loi tp thé
1. Chi thi dua, khen thudng:

Thuc hién theo danh sach Quyét dinh khen thudng cia UBND huyén,
UBND tinh va Quyét dinh cua Truong phong GD&DT. thuc hién chi khéng
vuot qua muc qui dinh cua Nha nudc theo quy dinh tai Nghi dinh so:
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ctia Chinh phtl, va c4c vin ban sira ddi, bd sung
(néu co).

2. Phuc loi tap thé:

2.1. Chi tién nghi phép hang nim: Ty vao kha ning va nguon kinh phi
duoc giao thuc hién theo Nghi dinh 145/2020/ND-CP quy dinh chi tiét mot 5O
Piéu B luat lao dong s6 45/2019/QH14 va phai duge tha truong don vi quyét
dinh phé duyét thanh toan.

2.2. Thanh toén tién phwong tién di lai, tién tau xe, tién phu cap di duong
| khi nghi phép hang ndm: Hang ndm Can by, gido vién dugc bé tri nghi phép
trong he va thanh toan theo ché d¢ quy dinh hién hanh cua Nha nuée.

a) Pdi tugng:

: - Cén b, cong chire, vién chic du didu kién lam viée theo Bo luat lao
dong s6 45/2019/QH14 va Nghi dinh 145/2020/ND-CP quy dinh chi tiét mot sé

Dlel.l Bo ludt lao dong sb 45/2019/QH14. dugc tha trudng co quan, don vi dong
y cap gidy va thong bao cho di nghi phép nam.
b) Noi dung va muc chi:

- Phu cép di duong cho nhung ngdy di duong thuc té, muc chi tuong
dwong mirc phu cip luu tra khi di cong tac 400.000d/ngudi ca di va vé.

- Tién phuong tién di lai khi di nghi phép: Tién phuong tién di lai phai tra
cho don vi, ¢4 nhan kinh doanh van tai hanh khéach cung cap (trlr phuong tién may
bay) theo quy dinh clia phap ludt, gom tién phuong tién chiéu di va v tir nha dén

ga tau, bén xe; tién vé tau, xe van chuyén dén noi nghi phép va theo chiéu
nguoc lai.

| - Mire chi theo gia ghi trén vé, héa don mua vé vdi mic _gia van tai phd
bién cua loai phuong tién cong cdng tai dia phuong gia vé chat lugng thudng




nhung khéng vugt qua mirc khoan tién tur tdc phﬁong tién khi di cong tac quy
dinh tai Quy ché ne‘}y, khong bao gom céc chi phi tham quan du lich, cac dich vu
dic biét theo yéu cau.

- Trudng hop can bg, cong chic di nghi phép tu tic béng phuong tién ca
nhén, hodc stt dung phuong tién la may bay khi c6 vé hop phap, hodc nhiing
doan dudng khong cé phuong tién vén tai cua to chuc, ca nhan kinh doanh véan
tai theo quy dinh cua phap luat s& duoc thanh toan tién phuong tién di lai t6i da
bang mirc chi khoan tién tu tic phuong tién khi di cong tdc quy dinh tai Quy ché
nay pht hop véi tuyén duong di nghi phép.

- Trudong hop ngudi di nghi phép nam két hop voi di cong tac va nghi
phép tham ngudi than thi chi thanh toan tién phu cép di duong, khong thanh
toan tién tau xe di nghi phép.

¢) Chimg tir, thu tyc thanh toan:

- Vé tau, xe hodc hoa don mua vé, hodc thé lén may bay (truong hop su
dung phuong tién may bay);

- Bang ké cu ly d6i v6i nhitng doan dudng khdng co phuong tién vén tai;

- Gidy nghi phép nam duoc Thu truong don vi truc tiép quan ly cap va
xac nhan dia diém nghi phép;

d) Tién phuong tién di nghi phép hang nam chi duoc thanh todn mdi ndm
mdt 1an. Nghi phép cua nam nao chi dugc thanh toan trong nim do, truong hop
vi cong viéc duge Thu truéng don vi truc tiép quan ly cho lui thoi gian nghi
phép sang ndm sau thi cling duogc thanh toan tién nghi phép nam, nhung chi
dugc thanh toan dén het ngay 31/01 nam sau.

2.3. Tién che, nudc udng chi phu thudc vao sb lugng CBCNV thuc té tai
trudng, nhung phai dam béo chi tiet kiém, tranh 1ang phi;

2.4. Chi cho nhing ngay 1€ tét trong nam.

- Ngay tét duong lich, ngay 30/4, ngay qudc té lao dong, ngay thanh 1ap
nganh, ngay quoc khanh, ngdy truyén thong cua nganh, Ngay nha gido Viét Nam
20/11 chi cho mdi can bd, vién chiic co quan toi da 300.000d/ 1 nguoi/ 1 ngay.

- Ngay tét‘ém lich: Chi cho mdi can bd, vién chue hién dang cong tac khong
qué 500.000 dong/ nguoi.

- Mirc chi cu thé timg 1an do thu truéng don vi quyét dinh theo tinh hinh
kinh phi thuc té.

- Chi dam hiéu: Ngoai cac ché do chung do cong doan chi ( vong hoa,
huong, nhang ); muc chi dam hiéu cho cac truong hop cu thé nhu sau:

- Dbi véi can bo, gido vién dang cong tac tai co quan bi tir vong 200.000
dong/1 dam.



- B me dé, bd meivg ( hodc chéng ) VO, chf”)ng, con cua can bg, vién chuc
dang cong tac tai co quan: 200.000d/ dam, trudng hop dic biét khéng qué
300.0004d/ 1 nguoi.

: Chi thém‘ hoi can bo, vién‘cht’rc trong co quan dang cong tac bi \6m nang
phéi ndm vién dieu tri 200.000d/ 1an, trudng hop dic biét 1a 300.0004/ 1an.

- Chi hd trg céc chéu l1a con cén bo, cong chirc trong co quan:

- Ngay qufic té thiéu nhi, ngay tét trung thu 30.000d dén 50.000 d/1 1an/ 1
chéau dudi 16 tuoi.

- Khen thudng va qua cho céc chau la hoc sinh gioi cap Quéc gia
300.000d/ chau, hoc sinh gioi cap tinh 200.000d/ chau, hoc sinh gidi cap huyén,
thi 100.000d/ chdu, hoc sinh gioi, hoc sinh xuat sic hang nim 50.000d/ chau.

- Tro cép khé khan dot xuat cho can bd, gido vién dang cong tac trong co
quan 300.000d/ nguoi/ 1 lan, méi nguoi khéng qué 1 14n/1 nam ( dbi twong cu
thé do chinh quyén va cong doan xét dé xuét ). P6i véi can bo da nghi huu, nghi
mat sirc 6 khé khan tha trueng don vi quyét dinh theo timg truong hop cu thé.

- Chi hd trg cho c4n bg, cong chirc khi thuc hién tinh giam bién ché hodc
nghi huu: Tuy theo kha nang kinh phi va timg truong hop cu thé, th trudng co
quan quyét dinh murc hd tro khong qué 500.000d/ nguoi, truong hop dic biét 1a
nhiing ngudi ¢é cong vdi cong tac gido duc hd trg khong qua 1.000.000 d/ 1
lan.

- Cac hinh thic khen thudng déu cép gidy chimg nhan, hoic giay khen.
- Chi mua giay khen va ép khung giay khen theo héa don chumg tir hop 1€.

2.5. Cac khoan chi: Trg cdp ban ddu nhan cong téc & viing ¢6 didu kién
kinh t€ - x4 hoi PBKK , trg cap chuyén ving ra khéi viing ¢6 diéu kién kinh té -
xa hoi PBKK, céc khoan chi phic lgi cho tép thé, c4 nhan khac mirc chi thuc
hién theo cac quy dinh hién hanh cta nha nudce khi ¢6 day di hoa don.

2.6. Céc khoan chi khac: vong hoa, hoa, qua, huong,...chi khi ¢ van ban
phong GD&DPT huéng dan t6 chue céc hoat dong dén on dap nghia, viéng céc
nghia trang liét s§ nhan dip Tet Nguyén Dén, ngay thuong binh liét st 27/7...

Cén cur vao tinh hinh thye té, du toan dugc giao, thu trudng don vi quyét
dinh chi muc chi thyce hién theo cac quy dinh hién hanh cia nha nuéc khi co day
du hoa don chimng tir hgp phap.

Piéu 11. Chi thanh to#n dich vu cong cng

1. Chi phi str dung dién, nudc:

Can bo, vién chirc ¢ trach nhiém sir dung tiét kiém va hiéu qua dién,
nudc, internet tai co quan, muec chi:

a) Thanh toan tién dién sang: Chi theo hoéa don thuc te,

b) Thanh toén tién vé sinh canh quan moi truong, vé sinh canh quan thanh
toan khi cé day du hoa don hop 1€, Quyét dinh phé duyét hiéu truong toi da
khong qua 10.000.000d/nam.



¢) Thanh toan tién nude sach: chi theo héa don thyc té,

d) Thanh toan tién khoan phuong tién theo ché do ap dung truong hop thuc hién
khoan phuong tién di hoc tép, cong tac..... mue chi thuc hién theo quy dinh hién
hanh vé khoan tién tu tuc phuong tién di cong tac.

2. Chi nhién liéu véan hanh may phat dién: Thanh toan khi ¢6 nhu cau theo
thuc té sir dung can cir sO lugng nhién liéu tiéu hao va hoa don hop phap, hop 1€.

3. Cac khoan chi phi dich vu cong khac: khi c6 phat sinh phuc vu hoat
dong chung cho don vi hoat dong chi theo hoa don hop phap, hop 1¢, Quyét dinh
phé duyét higu truong.

Piéu 12. Chi van phong phim, vt tw vin phong

2. Chi van phong phém str dung chung cho nhiém vu chuyén mon cua don
vi: thuc hién dam bao tiet kiém.

2.1 Danh muc vén phong pham bao gom: Giay in, gidy photocopy, gidy
may fax, Muc may photocopy, muc may fax, myc mdy in. But, so6 nghi chép,
giéy nén; may dap ghim (loai to), may duc 15; s cong van di, dén; sd cong tac,
cap luu trit tai ligu; thé nhe (USB), cap dé tai liéu bia dong chimg tir ti dé tai
lidu, hom dung chimg tir, ddy khéu, mdy tinh & ban ....dd dung can thiét phuc
vu nhiém vu chuyén mén chung cta don vi, dugc cap phat theo thuc té str dung
dua vao ngudn kinh phi ctia don Vi.

2.1.1. Mrc chi: Thuc hién cén c(r theo hoa don thuc té va khéi lugng cong
viéc, theo nhu cau thuc té chuyén mon, nhung phéi dam bao tiet kiém, hiéu qua,
khong géy lang phi;

Can c(r tinh hinh thuc té trong thuc hién nhiém vu truong hop thiéu phat
sinh cAn mua bd sung van phong pham dé dap ung kip thoi phuc vu cho céc hoat
dong, cac bd phan co nhu cau lap to trinh dé nghi hiéu trudong phé duyét mai
duoc chi.

7.1.2. Dbi voi mua sim b sung cong cy, dung cu van phong: can cur vao
tinh hinh thuc té phat sinh nhu cAu st dung, bd sung trudong hop phat sinh can
thiét dé tiép tuc phuc vu cho cac hoat dong lién tuc cua chuyén mdn. cac bo
phéan lién quan phdi hop lép to trinh phai duoge thu trudng co quan don Vi phé
duyét: sé lugng, chiing loai, kinh phi mua bd sung codng cu, dung cu van phong
dam bio tiét kiém, hidu qua. bd sung thay thé t6i da 01 ]an /ndm.thuc hién chi
phai cd dly du chung tir héa don theo quy dinh hién hanh.

2.2, Dbi v6i mua sim bd sung cac vat tu van phong khéac do thyc hién nhiém
vu phét sinh thyc t4 cin mua bd sung cac loai vat tu re tién, vat tu van phong
khac : Cac don bd phén lién quan phoi hop 1ap to trinh phai dugc thu trudng co
quan don vi phé duyét: s6 luong, ching loai, kinh phi mua vat tu van phong
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khac phu hop véi tinh chat cong viéc, dam bao tiét kiém, hiéu qua. bd sung thay
thé t6i da 01 1an/nam. thuc hién chi phai c6 day du chimg tir héa don theo quy
dinh hién hanh.

Piédu 13. Chi thong tin, tuyén truyeén, lién lac



1. Khoan chi dién thoai ¢ dinh, internet tai don vi:

1.1. N6i dung khoén: Khoén chi phi cudc phi sir dung dién thoai tai don
vi.

1.2. Mtrc khoan:

a) Mtrc khodn chi phi mua sim may dién thoai:

- Mtte chi mua thay thé may dién thoai ¢6 dinh: 300.000 déng/may.

b) Murc khoén cuée phi sir dung dién thoai c¢b dinh theo héa don thuc té
phat sinh;

Trong truong hop dac biét, do nhu cau nhiém vu can sir dung dién thoai
vugt mure quy dinh trén thi by phan d6 phai bao cao dé xuat trinh Hiéu truong co
quan phé duyét.

¢) Mirc khoén cude phi sir dung internet c6 dinh theo héa don thuc té phat
sinh;

2. Chi mua béo, tap chi, 4n phém phuc vu nhiém vu chuyén mén:

2.1. Viéc cung cép béo, tap chi, an pham duoc thyuc hién theo nguyén tic sau:

a) Bdo, tap chi, an phém cac loai cung cép phai phuc vu truc tiép cho cac
hoat dong thudc chirc nang, nhiém vu duge giao cua tirng don vi, dam bao hop
| ly, tiét ki€m, hiéu qua;

b) Pam bao ddp tmg ddy di nhu cau theo ddi thdng tin ciia don vi; phuc
vu cdng tac tuyén truyén cua Phong Bdo chi tuyén truyén va cong tac luu tri,
phuc vu nghién ctru, tra ciru cia can bg, cong chirc co quan;

¢) Mirc chi t6i da: 200.000.000 ddng/nim

3. Chi cdng téc tuyén truyén va thong tin khac:

3.1. NGi dung:

a) Chi td chirc cac cude hop bdo, dua tin, tuyén truyén vé ché do, chinh
sach thudc chirc nang, nhiém vu cua don vi;

b) Chi tuyén truyén, phé bién phép luat dbi véi can bd, cong chirc, nhan
vién trong co quan don vi.

¢) Cac khoan chi phyc vu tuyén truyén khac, nhu: Chi in 4n tai liéu, bang
ron, khau higu,... phuc vu cong tac théng tin, tuyén truyén.

3.2. Mt chi:

a) Chi tb chirc cac cudce hop béo:
| - Chi cho cong tac t6 chirc: Quyét dinh sb 01/2018/Qb - UBND ngay
|02/01/2018 cua UBND tinh Dién Bién V/v Quy dinh ché do cdng tac phi, ché do
chi héi nghi cac co quan, don vi trén dia ban tinh.



b) Chi tuyén truyén, phé bién phap ludt déi véi cén bd, nhén vién Co quan
va cac khoan chi phuc vu tuyén truyén khac: Thuc hién theo che d§ quy dinh
hién hanh cua Nha nudc.

Pidu 14. Ché d chi hdi nghi, hoi thio, tip huén nghi¢p vy

- Thyc hién quy dinh tai Quyét dinh s6 01/2018 /QD - UBND ngay
02/01/2018 cua UBND tinh Dién Bién V/v Quy dinh ché,d(f) cong ’téc phi, ché do
chi hdi nghi cac co quan, don vi trén dia ban tinhm, Quyeét dinh so 32/2012/Qb-
UBND, ngay 26/12/2012 Quy dinh chinh sach H6 trg Can bd, cong chuc, vién
chire di hoc va cbinh séch’thu hut nhimg nguoi c6 trinh do cao trén dia b§1n tinh
Pién Bién, Quyét dinh s6: 21/2020/QD-UBND, ngay 03/ 11/2020 Quyét dinh
ban hanh Quy dinh muc chi cho céng tac dao tao, bo6i dudng can bd, cong chure,
vién chire trén dia ban tinh Dién Bién. Ngoai cdc ni dung chi quy dinh tai quy
dinh nay, cic nodi dung khiac thyc hién theo quy dinh tai Thong tu
s6 40/2017/TT-BTC ngdy 28 thang 4 ndm 2017 ctia B9 Tai chinh va cdc véan ban
khac c6 lién quan do cap c6 tham quyén ban hanh va cac vén ban sua doi, bo
sung (néu co).

1. Noi dung va muc chi: thuc hién theo quy dinh hién hanh

1.1. Tién nudc udng trong hdi nghi, hdi thao, tap huan nghiép vu:

- a) Déi véi cac cude hdi nghi, hoi thao, tap huén nghiép vu c6 s6 luong dai
biéu tham du tir 150 nguoi tré 1én: Mire chi toi da 20.000 dong/nguoi/ngay (02
buoi);

~ b) Déi véi cac cude hoi nghi, hdi thao, tap huan nghigp vu c6 s6 lugng dai
biéu tham du dudi 150 ngudi: Mirc chi toi da 30.000 dong/ngudi/ngay (02 budi);

Cén ctr thanh toan tién»nuérc ubng 1a Gié}’/ moi va danh sach dai biéu moi
tham du hodc s lugng dai biéu tham du dugc cap tham quyén phé duyét.

1.2. Cac ndi dung chi phé d¢ chi hoi nghi, hdi thao, tap huén nghiép vu
murc chi thuc hién theo Quyét dinh so6 01/2018 /QP - UBND ngéy'02/01/2018
ctia UBND tinh Pién Bién V/v Quy dinh ché d¢ cong tac phi, ché do chi hoi
nghi cac co quan, don vi trén dia ban tinh

2. Ho so tht tuc va thanh quyét toan:

a) Ho so:

- Chu truong td chirc hoi nghi, hdi thao, tap huan nghiép vu da duoc cép
thAm quyén phé duyét kém theo cdc tai liu lién quan, nhu: N6i dung chuong
trinh, ké hoach t6 chure (thoi gian, dia diém, thanh phan,...);

- Dy toan kinh phi to chtrc Hoi nghi, hi thao, tap huan do don vi chu tri
lap theo dung ché dg, dinh muc quy dinh hién hanh;

- Chuong trinh hoi nghi chinh thirc va danh sach dai biéu thuc té tham du
va cac tai liéu khéc c6 lién quan (bao cdo hdi nghi, bao cdo tham luan,...).

- Hb so, chimg tir chi hop phap theo ding néi dung va dinh muc chi dugc
duyét.



Doi véi cac dich vu, hang hoa phgc vu hoi nghi, héi thao, tap huén thyc
hién ky két hop dong véi don vi cung cap, nhu: in an, photocopy tai liéu; bién
dich tai liéu; phién dich (dich néi, dich duéi); thué cho nghi, hoi truong, thiet
bi,...; don vi chu tri t6 chirc hoi nghi co trach nhiém phoi hgp thuc hién lua chon
va ky két hop dong véi don vi cung cép theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

3. Céc chi phi khac phuc vu truc tiép lién quan dén thuc hién chuyén moén
phét sinh phai dugc hiéu truéng phé duyét trudce khi thuce hién.

Diéu 15. Ché dp cong tac phi

Ché d6 cong tic phi dugc thye hién theo quy dinh tai, Quyét dinh s
01/2018/Qb- UBND ngay 02/01/2018 ctia UBND tinh Dién Bién Ngoai cac ndi
dung chi quy dinh tai quy dinh nay.

Cén ctr déc diém tinh hinh hoat dong ctia don vi, mot so tiéu chuan, dinh
murc chi cu thé nhu sau:

Céc bd phan de nghi cir ngudi di cong tée phai can nhéc, xem xét vé thoi
gian, s6 luong ngudi, dam bao hiéu qua,chat lugng cua dot cdng tac, sur dung
tiét kiém trong pham vi du todn ngan sich hang ndm cta don vi dugc cép co
tham quyén giao trinh thu truéng don vi phé duyét

Can b) di cong tac phai co gidy di duong theo mau do B Tai Chinh quy
dinh, c6 chir ky cua Tha Trudng co quan. Ngudi duge cur di cong tac tu ké khai
ndi dung lam viéc, lay chir ky va xdc nhan ngay di, noi dén va ngdy vé, sau
chuyén cong tac ngudi dugce cir di cong tac phai 1ay chit ky xac nhan ctua nguoi
cur di cong téc, chuyén chimg tir thanh toén c6 lién quan va gidy di duong vé ké
ton kiém soat chi, trinh tha truong phé duyét thanh toan. Néu di cong tac ngoai
tinh phai c6 dau cua khach san, noi nghi hodc noi dén cong téc va c6 céc gidy to
hop 1€ theo qui dinh hién hanh. Thoi gian duyét chimng tir thanh toan di cong tac
trong tuan.

L. Thanh todn chi phi phwong tién di cong tac:

1.2. Trudng hop thué phuong tién di cdng tac:

Cén b6 di cong téc dugc thanh toén tién phuong tién di lai, bao gom:

- Tién thué phuong tién chiéu di va vé tir nha dén san bay, ga tau, bén xe;

- Tién vé€ tau, xe vén tai cong cong tr co quan dé di chuyén dén noi cong
| tac va theo chiéu nguoc lai;



- Tién thué phuong tién di lai tai dia phuong noi dén cong tac: tir chd nghi
dén ch 1am vide, tir san bay, ga tau, bén xe vé noi nghi (lugt di va lugt vé);

Mitc thanh todn, bao gdm: Theo gi4 ghi trén vé, hoa don, chimg tir mua vé
hop phép theo quy dinh cua phap luat, hodc gidy bién nhan cta chu phuong tién;
gia vé khong bao gom cac chi phi dich vu khac nhu: Tham quan du lich, cac
dich vu déc biét theo yéu cau.

1.3. Truong hgp khoan tién tu tic phuong tién di cong tac:

Viéc thanh toan khoan tien cong tac phi theo thang dugc thuc hién déi vai
can bd, cong chic, vién chuc thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang

a) Noi dung khoan:

Cac ddi tuong dugc huong khoan tién cong tac phi theo thang néu dugc
cép ¢6 tham quyén cir di thuc hién nhiém vu theo cac dot cong tac cu thé, thi
duoc thanh toan ché do cong tac phi theo quy dinh tai Thong tu 40/2017/TT-
BTC: Quyét dinh s6 01/2018 /QP - UBND ngay 02/01/2018 ctia UBND tinh
bién Bién dong thoi van dugc hudng khoan tién cong tac phi khoén theo thang.

b) Cac trudng hop thanh toan tién cong tac phi di cong tac trong ngay (Ca
di va v&) chi tdi da khong qué 150.000d/ ngay.

2. Thanh toan phu cap luu tri:
2.1. Mtc phu cap luu tri:

1. Phu cép luu tra 1a khoan tién hd trg thém cho ngudi di cong tac ngoai
tién luong do co quan, don vi cur ngudi di cong tac chi tra, dugc tinh tir ngay bt
dAu di cong tac dén khi két thuc dot cong tac tro vé co quan, don vi (bao gbm
thoi gian di trén duong, thoi gian luu trd tai noi dén cong tac) ap dung cho cong

téc ngoai tinh. Muc phu cap luu tri dé tra cho ngudi di cong tac khong qua
200.000 dong/ngay.

Trudng hop di cong tac trong ngay (diva vé trong ngdy) muc phu cép luu
tri khong qua 150.000d /ngay

3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac:

+ Trudng hop can b gido vién di cong tac TP Ha N¢i, Tp Hai Phong,
TPHCM,Tp Da Néng, Cin Tho, cic Tp la d6 thi loai I thude tinh: Néu di theo
doan thanh toan téi da 250.000 d/nguoi/dém, néu di mot nguoi hodc di theo
doan nhung c6 mot ngudi khic gisi dugc thanh toan tbi da 350.000
d/ngudi/dém. Trudong hop di cong tac dot xuit do yéu cau cua cong viéc, phai di



bing phuong tién may bay, ca nhan phai 1am don dé nghi va duge lanh dao
phong chép thuén.

+ Di cong tac tai dia ban Thanh phd Dién Bién , thi xd Muong Lay va thi
xd cic tinh Thanh phd con lai, céc huyén thudc thanh phé truc thude Trung
uong: Néu di theo doan thanh toan ti da 200.000/ngay/ngudi/dém, néu di mot
nguoi hodc di theo doan nhung c¢6 mdt ngudi khac gidi duge thanh toan ti da
300.000 d/nguoi/dém.

+ Di cong téc tai cdc trung tAm huyén con lai: Néu di theo doan thanh toan
t6i da 150.000/ ngay/ngudi/dém,” néu di mot nguoi hodc di theo doan nhung co
mot ngudi khac gidi duge thanh toan tdi da 200.000 d/ngudi/dém

+ Di cdng téc tai cac ving con lai: (Cac dia phuong khong c6 nha nghi, nha
khich thanh toan t6i da khéng qua 150.000/ngudi/ngay. Co s& thanh toén 1a gidy di
dudng hodc gidy x4c nhan clia co quan noi dén cong tac.(khéng 4p dung ché do
thanh toan cdng tac phi cho céc truong hop cé nha riéng clia can bo dang cur trdi, sinh
song).

- Truong hop di cong tac két hop giai quyét viée riéng thi phai duoc Thu
Truéng don vi dong v, nhung khéng duge thanh toan tién thué phong nghi va
phu cap luu tra thoi gian ¢ thém; thoi gian ¢ thém trir vao thdi gian phép niam
cua can bo cong chire.

- Néu cén bd di cong tac qua thoi gian da dugc 1anh dao don vi phé duyét (
khong c6 ly do chinh dang ) thi khong dugc thanh toan cong tac phi va tuy ting
trudmg hop cu thé sé bj khién trach, ky luat vé trach nhiém va y thite t6 chire ky
luat.

e. Gidy di duong: thu trudng dao don vi chi ky cap gidy di duong khi ¢
du diéu kién sau c6 ké hoach, thoi gian, ndi dung cong tic cu thé, bdo cio két
qua lam vigc vén tat cia cd nhan hoac doan céng tac ciia don vi. Cac trudong hop
khac hodc dot xuét di cong tac phai co giéy tri¢u tap va dugc lanh dao don vi
| duyét s6 ngudi, sb ngay di cong tac. dung ngudi, ding viéc.

f. Thanh toédn khoén tién céng tac phi theo thang: Trudng hop can b
thuong xuyén phai di cong téc luu dong nhu ké toan ,thu quy.... don vi quy dinh
murc khoan theo thang cho nguoi di cong tac dé hd tro tién xang xe theo mirc
500.000d/théang.

- Néu cén bd di cong tac qua thoi gian da duoc 1anh dao don vi phé duyét
( khoéng cé ly do chinh déng ) thi khong duoc thanh toan céng tac phi va tuy
ting trudong hop cu thé s& bi khién trach, ky lut vé trach nhiém va y thac to6
chuc ky luét.



Piéu 16. Chi phi thué muén:

1. Chi phi thué phuong tién van chuyén gao hd trg cho hoc sinh, thué lao
dong trong nudc, chi phi thué mudn khac trong qua trinh thyc hién nhiém vu
phuc vu cho hoat dong phat sinh. can ctr vao nhu cau tinh hinh thuc té, s6 luong
gao, kinh phi cép duoc cép phuc vu cho hoc sinh cac bo phan béo céo trinh hi¢u
truong phé duyét trudce khi thuc hién, mic chi thyuc hién theo quy dinh hién hanh
cua nha nudc vé gia cudc, chi phi, day di hoa don hop 1€ theo quy dinh hién
hanh. muc chi vin chuyén gao ap dung theo Thong bao sb 32/TBB-STC, ngay
31/3/2014 cua s& tai chinh tinh Dién Bién.

Pidu 17. Sira chira tai san phuc vu cdng tac chuyén mon va duy tu,
bao dwdng cac cong trinh co s6 ha tang.

* Sira chita nho, bao tri tai san, may moc thiét bi phuc vu cong tac chuyén
mbn, duy tu bao dudng cong trinh, bao tri, bao dudng tai san c6 dinh, cin clr vao
ngudn kinh phi dyu toan duge giao can dbi thuc hién:

- Phi duy tri, bao tri phan mém, hd trg, ning cép phan mém tai san vo

hinh duge thuc hién can cr vao hop dong da ky két, va dugc bao tri thuong
xuyén, nang cap khi dén ky han, nién do, theo hoa don thuc té phat sinh.

- Cac khoan phi phét sinh mua phan mém lap du toan quan ly ngan sach,
phan mém khac phuc vu cdng tac chuyén moén phat sinh.

- Hoat dong stra chira nhd, bao tri, bao dudng thay thé nhimg linh kién
nho theo yéu ciu ky thudt nham dam bao cho tai san, may moc thiet bi van
phong cé thé hoat dong tt, binh thuong. Tai san va thiét bi chuyén dung, Cac
thiét bi cong nghé théng tin ,Tai san va thiét bi vin phong Cong trinh van hoa,
cong vién, thé thao, Puong dién, cap thoat nudc, Duong s4, cau cong,Cac tai san
va cong trinh ha tang co s6 khéc....,Cong viéc stra chira, bao tri, thay thé duoc
tién hanh thuong xuyén va thoi gian thuc hién ngan, chi phi sta chira thuong
phat sinh khong 1on. 3

- Hang nam, don vi can cur vao tinh hinh thyc té trong qua trinh thyc hién
nhiém vu chuyén mon va cén doi nguon kinh phi ngén sach duoc giao trong qua
trinh thuc hién nhi€ém vu tai san, may moc thiét bi hu hong can sua chira, nang
cap kip thoi, cac bo phan lién quan lap to trinh, bién ban xac minh hién trang
bao cdo hiéu truong phé duyét, don vi chu dong thuc hién chi thay thé, sua chita
nhd may moc thiét bi, tai san nhim dam bao don vi dugc duy tri hoat dong
thuong xuyén lién tuc theo thong tu 58/2016/TT-BTC ngay 29/03/2016 V/v quy
dinh chi tiét viéc stir dung von nha nudc dé mua sam nham duy tri hoat dong
thudng xuyén ctia ¢o quan nha pudc don vi sy nghiép cong 1ap. ¥

- Chi mua sam tai san ¢ dinh, stra chira lon tai san phai c6 ké hoach va
duoc truéng phong Gido duc va Pao tao phé duyét moi dugc tién hanh thuc
hién. g

* Can ctr dé thanh toan: To trinh xin tu stra dugc thu trudéng don vi phé
duyét, bién ban hién trang, du toan chi tiét, hop dong, hoa don, bién ban nghiém
thu, ching tir hop 1€, hop phap dugc tha truéng don vi xét duyét, thuc hién theo
cac quy dinh hién hanh ctia nha nuoc.

Pidu 18. Ché @9 chi phi hoat dong nghiép vu chuyén mgn ,

1. Chi mua hang hoa vat tu dung cho chuyén mén nhu s6 sach, do dung
giang day cho can bg gido vién:



- Can ctr vao gié ca trén thi truong theo thoi diém dé lya chon hang héa vat
tu theo mirc do trung binh dam béao chat lvong khéng lang phi va phai ¢ hop
dong, hoa don tai chinh, thanh ly hop dong, danh sach cap phat tdi nguoi su
dung, dam bao dung nguyén téc tai chinh. S6 lugng dinh mirc cu thé nhu sau :

* Chi van phong pham doi voi cd nhén:

1.1. Danh muc van phong pham khoan bao gom: Giay, but va cac dung cu
nhu: bia kep tai liéu, ghim, may dép ghim (loai nhd), s6 cong tic, cip dung tai
liéu, ho dén,... phuc vu nhiém vu chuyén mén theo nhu cau cia can b, cong
chirc, nhan vién.

Poi véi can bd, duge cir di hoc, dj cong tac tir 30 ngay trd lén va hudng
40% tién luong hodc nghi ché d§ bao hiém xa hoi, nghi khong hudng luong thi
khong thuc hién cap kinh phi khoan van phong pham néu trén trong thoi gian
can bg di hoc, di cong tac, nghi ché d¢ hodc nghi khéng hudng luong.

1.2, Mtc chi: Hang nim nha trudng cung c¢dp du theo dinh mirc vin
phong pham cho moi gido vién, dam bao hiéu qua, tiét kiém;

1.3. Phuong thirc chi tra: Thyc hién chi tra 01 1dn/n3m hoc va phat cho
ting gido vién dé phuc vu nhiém vu chuyén mon. .

1.4 Trang thi€t bi k¥ thuat, sach gido khoa, tai liéu ... dung cho chuyén
mon: chi theo hop dong, ching tir hop 1€, hop phap dam bao dap ing phuc vu
tot cho hoat dong chuyén mén.

1.5. Céac khoan chi khac:

Xét t6t nghiép TH&THCS thuc hién CV sé 479/LN GD DBT-TC bién
Bién ngay 15/5/2006 huéng dan ndi dung chi va mc chi xét tot nghiép trung
hoc co s& Cu thé nhu sau :

+ Chi phu cép cho chi tich, phé chu tich : 25.000/ 1 nguoi / ngay

+ Chi phu cap cho thu ky, giam thi : 20.000/1 ngudi / ngay

+ Chi phu cap cho y té, bao vé : 18.000/1 nguoi / ngay

+ Chi phi cho phuc vu: 15.000/1 ngudi / ngay

+ Chi phi cho doan truéng thanh tra kiém tra : 25.000/1 ngudi / ngay

+ Chi phi cho doan vién doan thanh tra: 20.000/1 ngudi / ngay

+ Chi phi cho thanh tra vién dgc 1ap: 20.000/1 ngudi / ngay

* Pao tao - Bdi dudng can by (BSi dudng heé) chi theo Thong tu sb
139/2010/TT - BTC ngay 21/972010 .

) * Ché d6 Bdi dudng ddi voi gido vien thé duc: Thuc hién thep Quyét dinh
s6: 51/2012/QD-TTg, ngay 16 thang 11 nam 2012 Quyeét dinh vé ché do boi
dudng va ché do trang 15 uc doi voi gido vién, giang vién thé duc, thé thao, chi

{heo hoa don thyc te phat sinh nhung dam bao tiét kiém, cé hiéu qua va tranh
ang phi;

* Ché d6 thanh tra gido duc dugc thyc hién theo Théng tu s6 25/2012/TT-
BGDDT ngay 21/ 12/201§ cua B$ Gido duc va Pao tao Quy dinh vé cong tic
vién thaph tra gido duc. . i i .

* Ché do Chi hoat dong kiém dinh chat lugng gido duc mam non, phd thong
va thuong xuyén thyc hién theo vin ban s6 3881/BGDDT-KHTC ngay 21 thang
6 ndm 2012 ctia B Gido duc va Bao tao, huéng dan ndi dung, mirc chi doi véi
hoat dong kiém dinh chat lugng gido duc mam non, pho thong va thuong xuyén.

* Cac cuge thi con lai: Chi sau khi c6 QP cuta cép c6 thdm quyén phé
duyét va chi ché d§ quy dinh hién hanh. Nhung dam bao chi tiéu, st dung kinh




Ehi trong pham vi dy toan dugc duyét va khudn kho phép luat qui dinh, cac van
an hién hanh;

* Che do6 ho trg hoc tap i

- T4t ca can bo gido vién dang cong tc tai co quan don vi tryc ti€p quan
Iy hodc cap c6 tham quyén quyet dinh cur di hoc,nhung phai trong ké hoach dao
tao, boi dudng da dugc cap co tham quyén UBND huyén phé duyét, so Giao duc
va Dao tao, pht hop véi co cau nhu cau sur dung moi1 duge ho trg chi phi hoc
tap.

- Pbi véi can bd gidg vién di hoc nam trong dién guy hoach, dao tao boi
dudng cuia co quan duge ho trg, va thanh toan theo Quyeét dinh s6 32/2012/QD-
UBND, ngay 26/12/2012 Quy dinh chinh sach Hd tro Cén bd, cong chirc, vién
chire di hoc va chinh sach thu hut nhimng ngudi co trinh dd cao trén dia ban tinh
DPién Bién, Quyet dinh so: 21/2020/QD-UBND, ngay 03/11/2020 Quyét dinh
ban hanh Quy dinh muc chi cho cong tac dao tao, boi dudng can bg, cong chirc,
vién chic trén dia ban tinh Dién Bién.

2. Céc khoan chi khac: )

- Céc khoan phi va 1¢ phi cua don vi du toan, bao hiém tai san va phuong

‘éién thuc hién chi theo héa don hop 1& , chi phuc vu truc tiep cho hoat dong cua
on vi.

- Chi c4c khoan khac: Trong qué trinh thuc hién nhiém vu, cin cur vao tinh
hinh thyc té, tinh chat cong viéc phuc vu truc tiep cho hoat dong chuyén mon,
cac hoat dong ctia don vi thyc hién chi khi dugc phé duyét cua Hiéu truong don
vi ndm trong du toan dugc giao va co day du héa don chung tir hop 1€.

Luu v : Céc khoén chi khéc theo yéu cau nhiém vu:

* Trong qua trinh diéu hanh dy toan dugc giao, néu c6 cac khoan chi khac
phat sinh hodc diéu chinh ke hoach chi thi don vi duoc thuc hién khi co6 phé
duyét cta thu truong don vi, nhung dam bao chi tiéu, sur dung kinh phi trong
pham vi dy toan dugc duyét va khuon kho phép luét qui dinh.

* Céc khoan cong ng

- Péi véi cac khoan cong ng can bd, ¢ong chirc, vién chir, ngudi cung cap
nim trudc phat sinh chua 1én du togn thiéu kinh phi néu chua dugc thanh toan
thi nam sau ké toan can ctr vao ngudn kinh phi dy toan dugc Eiao tiép tuc thanh
toan cong no khi cé day du hoéa don ching tir hop 1é hop phap theo quy dinh
hién hanh. phai c6 trong du toan dugc giao trong pam. _ 2

Pidu 19. Chi cho cac phi duy tri phan men, ho tr¢ bao cao quyet toan
va cac chi phi phat sinh Khac: )
" Chi theo thuc té cta hoa don ching tlr, dam bao dung nguyén tac tai
chinh. ¥ . .

- Phi l4p dat, phi duy tri , bao tri, nang cap, ho trg phan mén Quan ly tai san.

- Phan mén K¢é toan Hanh chinh sy nghiép

- Phan mén Quan ly can bd

- Phan mém an ban tr ’

- Chi phi_ ho trg bdo cdo quyet toan.

- Cac phan mém khac c6 lién quan dén cong tac chuyén moén

- Phan mém cong théng tin dign tur.

- Phi bao hiém céc loai phuong tién, tai san chung cua nha truong ( Phi
bao hiémlchéy nod bét bude...)
Pieu 20. Cac khoan chi khac

Chi mua chéu hoa, cdy canh, trang tri khuan vién truong xanh, sach dep,
mua vong hoa, hoa, qua, huong,...chi khi ¢6 van ban phong GD&DT hudéng dan
td, chirc cac hoat dong dén on dap nghia, viéng cac nghia trang liét sy nhan dip
Tét Nguyén Dan, ngay thuong binh liét sT it | i



‘Diél{ 21, Str dung nguon thu tir ngudn ngin sach cap bu va thu hoc
phi * Nguon cap bu hoc phi )

- Thyc hig¢n theo NP 81/ND - CP ngay 27/8/2021 quy dinh co ché thu va
quan ly hoc phi doi véi vo s gido duc, chi thuc hién theo ding co ché tu chu
cua don vi. ; : : X

- Thyc hién trich toi thi€éu 40% chi bo sung cai cach tién luong va céc
khoan trich theg luvong, phu cap lvong .

- Trich t6i thiéu 60% thuc hign bo sung chi khéc, chi thudng xuyén sira
chita nho, duy tu bao dudng ning cap cai tao co s vat chat, mua sim bo sung
cong cu dung cu, vat tu va cac khoan chi khac phai duge hiéu trudng phé duyét.

* Nguon thu hoe phi: | L

- Thue hién trich toi thiéu 40% chi b sung luwong va céac khoan trich theo
lwong, phu cap Juong ‘ :

- Trich t6i thiéu 60% nguon thu hoc phi thuc hién bo sung chi khac chi
thuong xuyén stra chira nho, duy tu bao dudng ning cap cai tao co so vat chat,
mua sam bo sung cdng cu dung cu, vit tu khac phai dugc hiéu trudng phé duyét.

Piéu 22: Swr dung ngudn thu tir nguodn thu day thém, hoc thém Thue
hién theo

- Thong tu 30/2015/TT-BGDDT ngay 11/12/2015 Bd truéng Bo Gido duc
va Pao tao ban hanh Théng tu stra d6i, bo sung mdt so dicu ctia Quy ché td chirc
v4 hoat dong cua truong pho thong dan tde ban trii ban hanh kém theo Théng tu
$024/2010/TT-BGDDT ngay 02 thang 8 nim 2010 cua B truéng Bd Gido duc
va Dao tao. ) ‘

- Ouvét dinh s6 27/2012/0D-UBND ngay 14/12/2012 quy dinh vé quan 1y
day thém, hgc thém trén dia ban tinh. '

- Quyé{ dinh s6 01/QD-UBND ngay 27/01/2014 Stra doi mot sé diéu cta
Quy dinh vé quéan ly day thém, hoc thém ban hanh kém theo Quyét_dinh
50 27/2012/QD-UBND ngay 14/12/2012 ctia UBND tinh Pién Bién, cu thé nhu
sau:

Stra d6i diém c khoan 2 Didu 14 thanh "Chi 10% cho tién dién, nuéc va
| sua chira co s& vat chat phyuc vu day thém, hoc thém".
*. Noi dung chi dbi véi tién thu hoc thém trong nha truong;:
a) Chi thu lao 80% cho gido vién truc tiép giang day;
b) Chi 10% cho cong téc quan ly tai co so;
’ ¢) Chi 5% cho tién dién, nuéc, vé sinh, mua sim tai liéu, dung cu day
thém,; .
d) Chi 5% cho tu stra co sé vat chat
Diéu 23: Sw dung Kinh phi tict kiém dwge tir nguon chi su nghiép:
dung dé wu tién chi vao vao cic muc sau: 4
1. Toan b nguon kinh phi tiét kiém dugc tong hop béo cdo Hiéu trudng va
Chu t;ch_cc“)r}g doan truong quyét dinh chi vao cac muc dich sau:
- Chi tra thu nhép ting thém cho can b, gido vién, nhan vién: Viéc chi tra
thu nhép tang thém cho timg can b9, gido vién, nhéan vién dam bao nguyén tic
gan voi chat lugng va hiu qua cong viée; nguoi nao, bd phén nao c¢6 thanh tich

dong gop de tiet kiém chi, ¢é hiéu suat cong tac cao thi dugce tra thu nhép ting
thém cao hon.

2. Chi stra chira, ndng cap voi ve nha cira, duong dién cong trinh phu trg
tugng bao, sdn bé t()n%, son sura cong truong, di chuyén Idn xe, mua sim tai san ,
thiét bi tin hoc, thiét bi day hoc, cong cu ung cu lau bén,....phuc vu giang day
‘ hoc tap cua toan truong .




3. Chi khen thuéng dinh ky hoc dot xudt cho tap thé va c4 nhan thyc hién
theo diéu 8 quy ché nay.

4. Chi hoat dong phuc loi trong co quan, chi trg cap kho khan dot xuét cho
ngudi lao dong, chi thém cho nguoi lao dong khi thuc hién tinh giam bién che
thuc hién theo diéu 9 quy ché nay.

Cin cir vao ngugn kinh Ehi tiét kiém duge, sau khi bdo cdo BGH théng nhat
v6i Chu tai khoan bang van ban dé quyeét dinh chi vao muc dich sau:

- Chi tu sira cac cdng trinh hu hong can sira chira, mua sam CSVC... cong cu
dung cu vt ré tién mau hoéng.phuc vu cho hoat dong chuyén mén , cho viéc day
va hoe...

- Ngoai ra trang thiét bj do ding thé dug thé thao dé phuc vu hoc sinh, gido
l\glen, 4n vién tham gia thi luyén tap, thi dau ... thé duc thé thao va cac cudc thi
ac...)

_ Stra chita thay thé bao dudng thiét bi di¢n, sira chira thay thé hé thong
duong nude trong nha truong .

- Chi ton tao canh quan, mua chau hoa, cay canh bd sung canh quan truong
16p.
- Lam biang rén tuyén truyén, bang biéu, khau hiéu...
~ 5. Ngoai cac khoan trén khi c6 phat sinh lam viéc gi phai trinh 1én Ban giam
hiéu xem xét phé duyét.

6. Chi cho nhimg ngay 12 tét trong nam.

- Ngay tét dyong lich, ngay 30/4, ngay qudc té lao dong 1/5, ngay thanh lap
nganh, ngay quoc anh 2/9, ngay nha giaoViét Nam 20/11 chi cho moi can bg,
g1ao vién, nhén vién trong don vi tdi da 500.000d/ 1 ngudi/ 1 ngay.

- Ngay tét duong lich, am lich: Chi, cho mdi can bd, gido vién, nhan vién
hién dang cong tac khéng qua 500.000 dong/ nguoi.

Mitc chi cu thé timg 1an do thd truéng don vi quyét dinh theo tinh hinh kinh phi
thuc té.

7. Chij tham hoi can b, gido vién, nhan vién trong don vi dang cong tac bi
6m phai nam vién diéu tri 300.000d/ lan, truong hop dac biét 1a 500.000 lan.

8. Chi hd trg cac chau la con can bo, gido vién, nhan vién trong don vi:

- Ngay guéq & thiéu nhi, ngay tét trung thu 100.000d dén 200.000 d/1 lan/ 1
chau dudi 16 tudi.

- Khen thudng va qua cho céc chau 1a hoc sinh gioi cép Qubc gia 500.000d/
chau, hoc sinh giéi cap tinh 300.000d/ chau, hoc sinh gioi cap huyén, thi
200.000d/ chéu, hoc sinh gioi, hoc sinh xuat sac hang nim 100.000d/ chau.

9. Tro cap kho khan dot xuét cho cén b, gido vién, nhan vién dang cong tac
trong co quan 500.000d/ nguoi/ 1 1an, moi nguoi khopg qua 1 lan/1 nam ( doi
tugng cy thé do chinh quyen va cong doan xet dé xuat ). Poi voi can bg, giao

vién, nhan vién da nghi huu, nghi mat suc c6 kho khan thu truéng don vi quyét
dinh theo timg truong hop cu the.

10. Cac hinh thirc khen thu¢n déu cap gidy chung nhan, hodc gidy khen. Chi
mua gidy khen va ép khung giay khen de trao.



N CHUONG III o . .
QUY PINH VE SU DUNG QUAN LY KINH PHi TIET KIEM PUQC

Nguoén kinh phi tiét kiém gom: Tiét kiém tir viée stir dung dién sang, tién
nudc sinh hoat, tién dién thoai, van phong pham, cong tac phi, hoi nghi, nghiép
vy chuyén mon, cac khoan chi khag Vv.....tir cac khoan chi thuong xuyén,

Toan bg nguodn kinh phi tiét kiém dugc tong hgp bdo cdo Hiéu truong
thue hién quyét dinh chi vao cdc muc djch sau: )

1. Chi stra chita, bao tri, ning cép nha ctra, cong trinh phu trg , mua sim
tai san, thiét bi tin hoc, thiét bi day hoc, cong cu dung cu lau bén, vat tu vin
phong, stra chita cac cong trinh van hoa, cong vién, thé thao, Puong dién, cap
thoat nude, Puong sa, cau cong, Cac tai san va cong trinh ha tang co so khac,
cac khoan chi khac....... phuc vu giang day hoc tap, cac hoat dong vé chuyén
mon. khi thye hién cac bo phan 1ap to trinh va phai dugc hiéu truéng phé duyét
mo1 dugc thuc hién.

,2. Tra thu nhép tang thém cho cén bd, cong chirc, vién chic co quan B0,
bao gom ca can bd, cong chirc, nhan vién

3. Chi khen thudng cho tap thé va ca nhan cé thanh tich.

4. Chi cho cac hoat dong phuc loi: chi mua thube y té co quan, kham sirc
khoé dinh ky cho cho can bd, cong chuic,...

5. Chi trg cip khé khin dot xuét cho can bo, cong chire, ké ca nhitng
truong hop nghi huu, nghi mét stre Thyuc hién theo quy dinh

6. Chi thém cho can b, cdng chirc, ngudi lao dong trong bién ché khi
thue hién tinh gian bién ché;

7. Cac khoan chi khéc phét sinh trong nam.
8. Trich 1ap Quy du phong 6n dinh thu nhap.

Kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dugc trong nam,sau khi chi tra cac
khoan néu trén con lai (néu c6), dugc chuyén sang nam sau tiép tuc sir dung.

9. Chi tra thu nhép tang thém cho can b, cdng chirc, nhan vién

Viéc chi tra thu nhép ting thém cho timg can bd, cong chitc, nhan vién
dam bao nguyén tac gan véi chat lwong va hiéu qua cong viéc; nguoi nao, bo
phén nao c6 thanh tich dong gop dé tiét kiém chi, co hiéu suat cong tac cao thi
dugc tra thu nhép tang thém cao hon.

1. Phuong phap xac dinh:

Cach xac dinh quy tién luong tra thu nhap tang thém cho can b9, gido vién
Cén cir vao kinh phi {\fmh chinh tiét kiém dugc ca ndm trude va kha nang tigt
kiém dugc cia nam ké hoach, thu truong don vi xdc dinh quy tién luong, tién
cong cua don vi duge phép tra tdng thém trong nam trén co so hé so tang thém.

. Quy tien luong ( Hg s6 K1 ) dé tra cho ¢én b, gido vién ké ca cén bo hop
dong theo Nghi dinh 68 tai co quan nhung t6i da khong qué 1,0 1an so véi murc
tién lum}% ¢ép bac, chirc vu do Nha nuéc quy dinh. Tong ngudn kinh phi duge
phép chi bo sung thu nhép cho cén b gido vién duoc xac dinh theo cong thirc
sau:

QTL=LMin XK1 X(K2+K3)xL X 12 thang.

x Trong d6 QTL: La murc luong téi thiéu chung hién hanh do Nha nuéc quy
inh.

~ Kl:Lah¢ sé} diéu chinh tang thém mirc luong tdi thiéu cia don vi duogc xéc
dinh theo ket qua cong viéc ( toi da khong qua 1,0 lan ).

K2: La hé s0 luong cép béc, chirc vu binh quan cia co quan.



K3: La hé sé phu cap luong binh quén cuia co ciuan ( gdm céc khoan phy cap
tinh theo luong toi thiéu va cac khoan phu cap tinh theo [wong cap béc, chirc vu
dyoc tra hang thang cung voi tién luong hang thang theo quy dinh. Khong bao
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gom cac khoan phu cap khong dugc x4c dinh tra cung véi tién luong hang thang

nhu phu cap lam dém, thém g0, phu cap truc tiep nghiép vu ).

L: La sb bién ché va sb lao dong hop ddng tra luong theo thang bang luong
do Nha nude quy dinh ( khong bao gom khoan tién cong tra theo hgp dong vu
viéc ).

Can ctr tong nguém kinh phi dugc phép chi bd sun%lthu nhdp cho can bg, thu
truong don vi xay dung va quyét dinh phuong 4n tra thu nhap thém cho can b9,
gido vién theo nguyén tac:

- Gén v6i chat luong va hiéu qua cong vige: Nguoi nao, bo, phan nao c6 hiéu
qua cong tac cao hon, c6 thanh tich dong gop dé fiét kiém chi tot hon thi duogc
tra thu nhap cao hon va ngugc lai.

- Tr4 theo xép loai A, B, C, D, hang thang, moi loai A, B, C, D, tuong ung
v6i hé so chi tra khac nhau. Heé $0 nay thay doi tung quy tuy tinh hinh thuc te,
trong d6 loai A dugc hudng hé s6 cao nhat, loai C hudng h¢ so tha nhat, loai D
khong dugce chi tra thy nhap tang thém. Viéc chi tra phai dam bao khuyen khich
phong trao thi dua, tiet kiém trong don vi, tranh cao bang, tranh quy dinh ty 1é
chénh léch giira cac loai qua thap.

- Nhitng nguoi xép cung loai s& duge huong s6 tién thu nhip tang thém bang
nhau, khong phan biét hé so luong cao hay thap. Cong thirc tinh nhu sau:

Pidu 24: Quy dinh vé viée xir Iy vi pham va gidi quyét cic trudmg hop
dic biét khi sir dung vugt mirc khoan.

1. Can o vao muc khoan cho trong Quy ché chi tiéu ndi bd da khoan cho
cac bd phan hodc ca nhéan trén co so két qua thuc hién cudi quy s& xur ly timg
truong hop nhu sau:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu ndi bo lién quan dén 1inh vuc da cé quy dinh
xir 1y thi xtr ly theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham vugt muc quy dinh tai quy che chi tiéu ndi bo doi vai nhitng
linh vuc chua cé quy dinh xu ly cua Nha nuéce thi bd phan, ,n%(llxc‘yi duogc giao
khoan phai chiu trach nhi¢m xur ly hodc phai trir vao kinh phi tiét kiém ky sau.

2. Trudng hop su dung vuot mirc khoan khong vi 1y do phuc vu cong viéc
thi b phéan, ngudi dugce giao khoan phai bbi hoan cho cong quy. Céac trudng hop
str dung kinh phi vugt, mirc giao khogn vj li do cong vu thi tuy timg truong hop
tha trudng don vi quyét dinh duyét cap bd sung hozc giam tién tiét kiém ky sau.

~ CHUONGIV
TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 25: TH chire thyc hién
- Trong pham vi chuc nang, nhiém vu, quyén han dugc giao céc b phan

cér}%ltéc, o4 nhan 1am viéc tai don vi c6 trach nhiém thuc hién nghiém tac Quy
ché hoat dong va chi tiéu ndi bd cia don vi.

- BCH Céng doan, Ban giam hiéu va phu trach cdc bd phén co trach nhiém
dén doc, nhdc nho, kiém tra can bd thyc hién quy ché, dam bao hoan thanh tot
cong viéc, tiet kiém chi phi, ndng cao hiéu qua chi ngan sach Nha nudc.

- Lanh dao don vi, cac bd phan nghiép vu lién quan co trach nhiém kiém tra
cac ché do chinh sach cho hoc sinh, giao vién, cac nguodn xa hoi hoa, thu thoa



thuan v&i phu huynh hoc sinh, giam sat viéc thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bo
trong toan don vi.

- Quy ché hoat dong va chi tiéu noi bo cua don vi duge thong béo, t6i mdi
can bo cong chirc biét, tham gia gop ¥ kien va thuc hién khi da co sy thong nhat
clia toan thé can bd cong chire, vién chire trong don V1.

. CHUONGIV
X PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 26: To chire thuc hi¢n ﬂ ‘

Qui ché chi tidu ndi b duge thao luan dan chu trong tap thé Hoi dong su
pham va duge tap thé can bo, gido, vién biéu quyet thong qua.

Trong qua trinh thuc hién néu co thay ddi vé ché do, chinh sach, dinh muc
chi hiéu trudng chiu tragch nhi¢m bo sung, stra doi cho phu hop va thong qua Hoi
dong su pham biéu quyét .

Qui ché nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky./.

Noi nhin:

- PGD&DT
- KBNN

- Lwu: VT

CHU TICH CONG POAN HIEU TRUONG
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